PATVIRTINTA
BiudZetings jstaigos Vilniaus ,,Vilko pédos* namy
Direktoriaus Edvardo Jablonskio
NIr.
Vilnius

SOCIALINIO DARBUOTOJO PADEJEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. BiudzZetinés jstaigos Vilniaus ,,Vilko pédos* namy padalinio ,,Saugiis namai®, (toliau —
padalinys ,,Saugiis namai‘) socialinio darbuotojo padéjéjas priskirtas kvalifikuoto darbuotojo grupei.

2. Pareigybés lygis — C. Sioms funkcijoms vykdyti biitinas ne Zemesnis kaip vidurinis
i8silavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija.

3. Socialinio darbuotojo padéjéja j pareigas skiria ir i$ jy atleidzia Vilniaus ,,Vilko pédos* namy
direktorius.

4. Socialinio darbuotojo padé¢jéjo pareigybé priskiriama darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo
sutart] kategorijai.

5. Socialinio darbuotojo padéjéjas tiesiogiai pavaldus padalinio ,,Saugtis namai vedéjui.

6. Sis pareigybés apraSymas pasikeitus Lietuvos Respublikos jstatymams arba kitiems
norminiams teisés aktams ir esant baitinybei kei¢iamas Vilniaus ,,Vilko pédos* namy direktoriaus arba
socialinio darbuotojo padéjéjo iniciatyva.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
7.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

7.2.buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais socialinj darba,
socialiniy paslaugy teikimg, klienty aptarnavimag bei su kitomis teis€s normomis, reikalingomis
tinkamam socialiniam darbui uztikrinti. Darbe vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisés
aktais, Nakvynés namy direktoriaus jsakymais, socialinio darbo kodeksu, vidaus darbo tvarkos,
darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, higienos bei sanitarijos, asmens duomeny
apsaugos taisyklémis;

7.3. gebéti sklandziai déstyti mintis raStu ir zodZiu valstybine kalba ir mokeéti uzsienio kalbg
(rusy) vartotojo lygmeniu;

7.4. moketi dirbti kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet
Explorer;

7.5. gebéti naudotis teisés akty ir kity dokumenty paiesSkos sistemomis, reikiamomis duomeny

bazémis.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
8.1. uztikrina padalinio ir paslaugy gavéjy apsauga 24 valandas per para;



8.2. priima i$ kito socialinio darbuotojo padéjéjo padalinio patalpas, teritorija, paslaugy gavéjy
drabuzius, stambesnius daiktus, dokumentus, kitas materialines vertybes, sutikrina zmoniy skaiciy,
perduoda informacijg apie esminius jvykius bei pasiraso pamainy perdavimo zurnale;

8.3. informuoja padalinio vedé€ja apie ypatingus jvykius ir iSkilusias problemas. Jam nesant —
socialinj darbuotoja, direktoriy;

8.4. priima paslaugy gavéjus:

8.4.1. pasitlo nusirengti (palta, striukg);

8.4.2.papraso pateikti visus asmeninius daiktus. Jei paslaugy gavéjas to padaryti negali, apie
tai informuojant paslaugy gavéja ir iStraukia i$ kiSeniy jo daiktus, dokumentus ir sudeda juos priesais
vaizdo steb¢jimo kamera ant stalo;

8.4.3. asmeninius paslaugy gavéjy daiktus sudeda | spintelg, dokumentus - i seifg bei nurodo
Asmens priemimo-iSleidimo akte spintelés ir seifo Nr.

8.5. palydi paslaugy gavéjus | kambarj. NegalinCius savarankiSkai paeiti, nugabena tam
skirtomis priemonémis;

8.6. stebi vaizdo jraSymo jrangg visg para;

8.7. stebi ir jvertina paslaugy gavéjy elgesj ir bukle, uzkerta kelig kiino suzalojimams ir
savizudybéms, reaguoja ] paslaugy gaveéjy praSymus, nusiskundimus, esant butinybei, kviecia
greitosios medicininés pagalbos, policijos tarnybas;

8.8. informuoja bendrosios praktikos slaugytoja apie paslaugy gavéjy sveikatos buklg;

8.9. informuoja ir konsultuoja paslaugy gavéjus apie jy priémima, iSleidimg, apmokéjimo uz
paslaugas tvarka bei apie jiems reikalingas pagalbos jstaigas;

8.10. priimant ir iSleidziant paslaugy gavéja, vertina jo sanitaring, higiening bikle bei
atsakingai gragzina asmeninius daiktus;

8.11. bendradarbiaudamas su socialine darbuotoja, bendrosios praktikos slaugytoja, uztikrina
paslaugy gavéjy apsiSvarinimg: informuoja paslaugy gavéjus apie dusus, paragina juos praustis,
palydi iki duSo, apriipina Svariais drabuziais, prizitiri duso kabinas jgalindami paslaugy gavéjus
susitvarkyti po saves patalpas;

8.12. uztikrina paslaugy gavéjy higienos reikalavimy laikymasi;

8.13. stebi ir uztikrina patalynés iSdavimg paslaugy gavéjams;

8.14. riisiuoja nesvarius skalbinius ir paruosti juos skalbyklai (sudeda j tam skirtas patalpas);

8.15. priziiiri padalinio patalpas, palaiko jose Svarg ir tvarka;

8.16. priziiiri padalinio teritorija (pjauna zolg, renka Siuksles ir t.t.);

8.17. nejleidzia j padalinj pasaliniy asmeny;

8.18. priima skubius tarnybinius rastus, telegramas, siuntinius ir perduoda juos administracijai;

8.19. suveikus signalizacijai, vadovaujasi instrukcija, informuoja tiesioginj vadova;

8.20. saugo ir tausoja padalinio nuosavybe¢ (jrenginiai, inventorius, gultai, palanges ir t.t.);

8.21. priziiiri, kad paslaugy gavéjai laikytysi padalinio vidaus tvarkos taisykliy, savo
kompetencijos ribose taikiai sprendzia konfliktus, apie jvykius informuoja padalinio vedéja, jam
nesant socialinj darbuotoja;

8.22. ivykus avarijai:

8.22.1. vandentiekio, kanalizacijos ar apSildymo sistemos — uzsuka sklendes ir nedelsiant
praneSa apie tai atitinkamai tarnybai ir/ar padalinio vedéjui, direktoriui, tikio dalies vedéjui;

8.22.2. elektros tiekimo sistemos — atjungia elektros tiekima ir nedelsiant apie tai pranesa
atitinkamai tarnybai ir/ar padalinio vedéjui, direktoriui, tkio dalies vedéjui;

8.22.3. gaisrui ar vagystei — nedelsiant pranesa apie tai atitinkamai tarnybai ir/ar padalinio
vedéjui, direktoriui, tikio dalies vedéjui;

8.23. laikosi tvarkos, darbo drausmés, saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, higienos,
sanitarijos ir kity normy;

8.24. laikosi Lietuvos socialiniy darbuotojy etikos kodekso;

8.25. laikosi konfidencialumo, tarnybinés etikos principy;

8.26. tobulina savo profesines kompetencijas;

8.27. teikia pasitlymus dél teikiamy paslaugy organizavimo;



8.28. vykdo kitus biudzetinés jstaigos Vilniaus ,, Vilko pédos‘ namy direktoriaus ar direktoriaus
pavaduotojo bei padalinio ,,Saugiis namai“ vedéjo pavedimus ir nurodymus savo kompetencijai
priskirtais klausimais.

Susipazinau ir sutinku:

(parasas) (vardas, pavardé) (data)



